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Протокол №1 от 27.08.15
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОСТАНОВКЕ НА ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ УЧЕТ
I. Общие положение

1. Настоящее положение разработано в соответствие с Законом РФ «Об образовании»,  ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Семейным кодексом РФ, Законом об образовании в Республике Башкортостан, Законом об основных гарантиях  прав ребенка в Республике Башкортостан, Законом о системе профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав в Республике Башкортостан и Уставом МБОУ СОШ №1 (далее ОУ).

1.1.Настоящее положение регламентирует порядок постановки на внутришкольный учет и снятия с учета учащихся и их семей.

1.2В Положении применяются следующие понятия:

Профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних – система социальных, правовых и педагогических мер, направленных на выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, правонарушениям, антиобщественным действиям учащихся, осуществляемых в совокупности с индивидуальной профилактической работой с учащимися и семьями, находящимися в социально опасном положении.

Индивидуально-профилактическая работа – деятельность по своевременному выявлению учащихся и семей, находящихся в социально-опасном полонении, а также по их социально-педагогической реабилитации и предупреждению совершения ими правонарушений и антиобщественных действий.

Несовершеннолетний, находящийся в социально-опасном положении, - учащийся ОУ, который вследствие безнадзорности или беспризорности находится в обстановке, представляющей опасность для его жизни или здоровья либо не отвечающей требованиям к его воспитанию или содержанию, либо совершает правонарушение или антиобщественные деяния.

Семья, находящаяся в социально-опасном положении, - семья, имеющая учащегося, находящегося в социально-опасном положении, а также семья, где родители (законные представители) учащегося не исполняют своих обязанностей по обучению, воспитанию и содержанию или отрицательно влияют на его поведение, либо жестоко обращаются с ним.

Учет в ОУ учащихся и семей, находящихся в социально-опасном положении – система индивидуальных профилактических мероприятий, осуществляемая ОУ в отношении учащегося и семей, находящихся в социально-опасном положении, которая направлена на:

- предупреждение безнадзорности, правонарушений и других негативных проявлений в среде учащихся;

- выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности и правонарушениям учащихся;

- социально-педагогическую реабилитацию учащихся и семей, находящихся в социально-опасном положении.

1.3.Неуважительные причины разнообразны:

- нарушение межличностных отношений со сверстниками, конфликты с учителями; 

- чувство одиночества, отвержение сверстниками (изгой или низкий, неустойчивый статус в классе), пребывание в роли жертвы (подростковый буллинг); 

- насилие (факт и угроза);

- неблагополучная семья (асоциальная), препятствие или уклонение, родителей от своих обязанностей;

- конфликтные отношения в семье;

- утрата престижа в классе (вина, позор, унижение);

- злоупотребление психоактивными веществами; 

- неразделенная любовь;

- финансовый долг перед неустановленным лицом;

- проблемы с дисциплиной или законом;

- разочарование успехами в школе или неудачи в обучении;

- подростковая беременность; 

- бродяжничество 
II. Основные цели и задачи.

2.1. Внутришкольный учёт ведётся  с целью ранней профилактики школьной дезадаптации, девиантного поведения обучающихся.

2.2. Основные задачи: предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних; обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних; своевременное выявление детей и семей, находящихся в социально опасном положении или группе риска по социальному сиротству; оказание социально-психологической  и педагогической помощи несовершеннолетним с отклонениями в поведении, имеющими проблемы в обучении; оказание помощи семьям в обучении и воспитании детей.

III. Организация деятельности по постановке на внутришкольный учёт или снятию с учёта

3.1. Решение о постановке на внутришкольный учёт или снятии с учёта принимается на заседании Совета профилактики правонарушений  (далее - Совет).

3.2. Постановка или снятие с внутришкольного учёта осуществляется:

- по представлению Совета профилактики правонарушений  школы;

3.3. Для постановки несовершеннолетнего и (или) семьи на внутришкольный учёт секретарю Совета за три дня до заседания представляются следующие документы:

1 . Заявление  родителей или иных законных представителей несовершеннолетнего об оказании им помощи по вопросам, входящим в компетенцию Совета;

 2. Характеристика несовершеннолетнего 

3. Акт обследования жилищно-бытовых условий семьи (при необходимости);

4. Справка о профилактической работе с несовершеннолетним, подготовленная классным руководителем и его родителями (законными представителями);

3.4. Для снятия несовершеннолетнего и (или) семьи с внутришкольного учёта  представляются следующие документы:

- информация ответственного лица, назначенного решением Совета, о выполнении плана индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним и его родителями (законными представителями), с обязательными результатами работы и предложениями по дальнейшему сопровождению.

3.5. На заседании Совета обсуждается и утверждается план индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним и его родителями (законными представителями), определяются сроки выполнения намеченных мероприятий и ответственные лица. 

3.6. Секретарь Совета или классный руководитель  доводит решение до сведения родителей (законных представителей), если они не присутствовали на заседании Совета по уважительным причинам, официальным уведомлением с указанием даты и номера протокола заседания и причины постановки или снятия с учёта.

3.7. Социальный педагог ведёт журналы учёта  учащихся  и  семей,  состоящих  на внутришкольном учёте, на учёте в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее-КДН и ЗП), подразделении по делам несовершеннолетних отдела внутренних дел (далее-ОДН ) 

3.8. Социальный педагог проводит сверку списков учащихся  и  семей,  состоящих  на внутришкольном учёте, на учёте в КДНиЗП, ОДН.

IV. Основания для постановки на внутришкольный учёт.

4.1. Основания для постановки на внутришкольный учёт несовершеннолетних исходят из статей 5, 6, 14 Федерального Закона «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»:

4.1.1. Непосещение или систематические пропуски занятий без уважительных причин (суммарно 15 дней).

4.1.2. Неуспеваемость учащегося по учебным предметам.

4.1.3.  Социально-опасное положение:

а) безнадзорность или беспризорность.

б) бродяжничество или попрошайничество.

4.1.4.  Употребление психоактивных и токсических веществ, наркотических средств, спиртных напитков, курение.

4.1.5.   Повторный курс обучения по неуважительной причине.

4.1.6. Участие в неформальных объединениях и организациях антиобщественной направленности.

4.1.7. Совершение правонарушения до достижения возраста, с которого наступает уголовная ответственность.

4.1.8. Систематическое нарушение дисциплины в школе (драки, грубость, сквернословие и др.) и Устава образовательного учреждения.

4.2. Основания для постановки на внутришкольный учёт семьи, в которой родители  (законные представители):

4.2.1. Не исполняют обязанностей по воспитанию, обучению и (или) содержанию своих детей.

4.2.2. Злоупотребляют наркотиками и спиртными напитками; отрицательно влияют на  поведение несовершеннолетних,  вовлекают   их в противоправные действия (преступления, бродяжничество, попрошайничество, проституцию, распространение и употребление наркотиков, спиртных напитков т.д.).

4.2.3.  Допускают в отношении своих детей  жестокое обращение.

4.2.4. Имеют детей, находящихся в социально опасном положении и  состоящих на учёте в образовательном учреждении.

4.2.5. Состоят на учёте в КДНиЗП, ОДН

V. Основания для снятия с внутришкольного учёта 

5.1.   Позитивные изменения, сохраняющиеся длительное время (минимум 2 месяца), указанных в настоящем положении обстоятельств жизни обучающегося.

Кроме того, с внутришкольного учета  снимаются  обучающиеся:

- окончившие государственное образовательное учреждение; сменившие место жительство и  перешедшие в другое образовательное учреждение;

-  а также  по другим объективным причинам.

5.2.Данные о снятии несовершеннолетнего, его родителей с учёта в КДН и ЗП.

 VI. Сроки проведения индивидуальной профилактической работы

 Индивидуальная профилактическая работа в отношении несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей проводится в сроки, необходимые для оказания социальной и иной помощи несовершеннолетним, или до устранения причин и условий, способствовавших безнадзорности, беспризорности, правонарушениям или антиобщественным действиям несовершеннолетних, или наступления других обстоятельств, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Школьным Советом профилактики правонарушений совместно с классным руководителем разраба​тывается план профилактической работы с данным несовершеннолетним.

На учащегося заводится учетная карточка.  Учетная карточка ведет​ся социальным  педагогом, классным руководителем совместно, по необходимости с привлечением служб, в чьи обязанности входит работа с данной категорией несо​вершеннолетних.

Классный руководитель проводит профилактическую работу согласно разработанному совместно со школьным Советом профилактики правонарушений по плану и все результаты за​носит в свой дневник на страницу, отведенную для фиксации работы с данным несовершеннолетним. Классный руководитель проводит анализ профилакти​ческой работы с несовершеннолетними, стоящими на внутришкольном учете.

В планах работы классного руководителя, школьного Совета профилактики правонарушений большое место отведено контролю за учебной и внеурочной деятельностью несовер​шеннолетнего, т. к. чаще всего именно отсутствие четкого контроля со стороны родителей является причиной неуспеваемости и плохого поведения несовер​шеннолетнего.

Форму таблицы контроля за поведением, посещением занятий и обучением учащихся, стоящих на внутришкольном учете, позволяет без присутствия 

учителей-предметников увидеть общую картину результатов обучения ребенка. Классный руководитель, администратор, член школьного Совета профилактики правонарушений может при встрече с родителями (за​конными представителями) охарактеризовать поведение и обучение ребенка за отдельно взятый период. 

Обо всех результатах контроля за несовершеннолетним родители ставятся в известность классным руководителем или членом школьного Совета профилактики правонарушений. В случа​ях отсутствия несовершеннолетнего, стоящего на внутришкольном учете, на занятиях без уважительной причины в школу сразу вызываются классным руко​водителем, социальным педагогом,  его родители. Если пропуски занятий, плохая подготовка к ним становятся систематическими, родители с несовершеннолетним вызываются на заседание школьного Совета профилактики правонарушений, где рассматриваются вопросы:

1. Невыполнения родителями обязанностей по обучению и воспитанию несовершеннолетнего;

2. Уклонение несовершеннолетнего от обучения (прогулы, невыполнение домашних заданий, не работал на уроках).

3. Школьный Совета профилактики правонарушений имеет право (из положения о Совете)  ходатайствовать перед администрацией:

1)о вынесении выговора учащимся;

2)о вынесении благодарности учащимся;

3)о составлении индивидуального графика дополнительных учебных занятий для учащегося в течение четверти;

4)о составлении индивидуального графика дополнительных учебных занятий для учащегося во время каникул;

5)об установлении срока сдачи задолженностей по предметам и осущест​влении контроля за их выполнением;

6)о перенесении срока окончания учебной четверти, учебного года для несовершеннолетнего, находившегося на длительном лечении или находящегося в социально опасном положении;

7)ходатайствовать перед психолого-медико-педагогической комиссией о необходимости обследования учащегося с целью составления для него ин​дивидуального учебного плана и психолого-медико-педагогического сопро​вождения.

Если в результате проведения профилактической работы классным руко​водителем, социальным педагогом, с несовершеннолетним и его семьей делается вывод о необходимости особой психологической помощи подростку и его семье, председатель школьного Совета профилактики правонарушений обращается с запросом о по​мощи несовершеннолетнему и его семье в  Службу  ПМПК сопровождения школы.

Если родители отказываются от помощи, предлагаемой школой, сами не занимаются проблемами ребенка, школьный Совет профилактики правонарушений выносит решение об обра​щении с ходатайством в Комиссию по делам несовершеннолетних:

1. о проведении профилактической работы с несовершеннолетними, употребляющими спиртные напитки, наркотические вещества, психо​тропные вещества, привлекавшимися к административной ответствен​ности, вернувшимися из специальных учебно-воспитательных или лечебно-воспитательных учреждений закрытого типа;

2. о рассмотрении материала в отношении несовершеннолетнего, совершив​шего деяние, за которое установлена административная ответственность;

3. об оказании помощи в организации занятий дополнительным образо​ванием несовершеннолетнего, состоящего на профилактическом уче​те в объединениях муниципального уровня;

4. об оказании помощи в организации летнего отдыха несовершеннолет​него, состоящего на профилактическом учете;

5. об исключении несовершеннолетнего, достигнувшего 16 - летнего возраста, из образовательного учреждения, о переводе на иную форму обучения или в другое образовательное учреждение;

6. о рассмотрении материала в отношении родителей (законных предста​вителей), не выполняющих свои обязанности по содержанию, воспи​танию или обучению несовершеннолетнего;

7. об административных мерах воздействия на родителей несовершен​нолетних и самих несовершеннолетних, уклоняющихся от выполнения Закона РФ "Об образовании";

8. о постановке учащегося на учет в полицию.

Для этого требуется определенный набор документов:

1. ходатайство;

2. характеристика на несовершеннолетнего;

3. выписка из протокола заседания школьного Совета профилактики правонарушений;

4. копии актов посещения семьи;

5. общая справка о проведенной профилактической работе с несовер​шеннолетним и его семьей (если материал очень большой, тогда необ​ходимо объединить характеристику со справкой о профилактической работе в один документ - характеристику несовершеннолетнего).

На заседании школьного Совета профилактики правонарушений по вопросу снятия с внутришкольного профилактического учета несовершеннолетнего приглашаются уведомлением родители. Родители подписываются под решением школьного Совета профилактики правонарушений о снятии с учета несовершеннолетнего.

В некоторых случаях на школьном Совете профилактики правонарушений мож​но вручить благодарность родителям за своевременную поддержку и помощь педагогическому коллективу в выработке совместных действий, необходимых для помощи несовершеннолетнему в преодолении им возникших трудностей. Это является хорошим стимулом в развитии позитивных отношений семьи к мерам, предпринимаемым педагогическим коллективом школы. Необходимо также отметить результативную работу самого несовершеннолетнего, проду​мать, каким образом это лучше сделать.

Итогом проведенной профилактичес​кой работы, а также процедуры снятия с внутришкольного учета должен быть союз педагогического коллектива, несовершеннолетнего и его родителей (за​конных представителей), основанный на позитивных отношениях, а также желание каждого участника процесса не останавливаться на достигнутом, преодолевать возникающие на их жизненном пути трудности, ставить перед собой цели и добиваться их достижения.

 

V11. Меры по предотвращению пропусков занятий 

без уважительных причин

7.1. Своевременное реагирование на прогулы школьных занятий является необходимым условием для успешной работы по выполнению законодательства об обязательном получении несовершеннолетними среднего общего образования.

Ни один случай пропуска без уважительной причины отдельных предметов или одного дня занятия нельзя оставлять без внимания. К ученикам, допускающим прогулы занятий, следует относиться с повышенным вниманием, не ограничиваясь только контролем за успеваемостью, необходимо всеми возможными способами устранить условия и причины срывов в его поведении и прекращения прогулов.

Необходимо учитывать, что у ученика, прогулявшего хотя бы один день занятий, если не принять к нему своевременных мер, появляется чувство безнаказанности, которое подтолкнет его на повторные прогулы и в конечном итоге превратит в злостного прогульщика. Он может приобщиться к бродяжничеству или стать добычей преступной среды.

7.2. Ликвидация пробелов в знаниях учащихся является важным компонентом в системе ранней профилактики прогулов занятий. Если учащийся по каким-либо причинам не усвоил часть образовательной программы, у него появляется психологический дискомфорт, оттого что он не усваивает программу дальнейшего материала, ощущает себя ненужным на уроке. 

7.3. Организация досуга учащихся, широкое вовлечение учащихся в занятия спортом, художественное творчество, кружковая работа - одно из важнейших направлений воспитательной деятельности, способствующее заинтересованности в посещении школы и формированию законопослушного поведения.

 7.4. При выявлении нарушений межличностных отношений с родителями, проблем в семейном окружении работу рекомендуется проводить одновременно с родителями и детьми. Для нормализации отношений в семье; развития навыков разрешения конфликтов со сверстниками,  умений преодоления кризисных ситуаций следует привлекать школьного психолога, специалиста по социальной защите, использовать опыт работы психолого-педагогических центров.  

7.5. Работу с семьями, находящимися в социально опасном положении, необходимо строить в тесном контакте со специалистами КДН и ЗП, инспекторами ОДН УВД, органами опеки и попечительства, специалистами-психологами, родительской общественностью и др.

Приложение 1

Категории учащихся, подлежащих внутришкольному учёту, и основания для постановки на внутришкольный учёт.

	№
	Категории учащихся
	Основание

	1
	Учащиеся, пропускающие занятия без уважительной причины, 15— 30% учебного времени, систематически опаздывающие
	Учет посещаемости

	2
	Учащиеся, оставленные на повторный год обучения
	Решение педагогического совета школы

	3
	Учащиеся, сопричастные к употреблению ПАВ, спиртных напитков, курению на территории школы, правонарушениям
	Ходатайство перед Советом профилактики о постановке на внутришкольный учет и предоставлении коррекционных услуг несовершеннолетнему

	4
	Учащиеся, систематически нарушающие дисциплину, проявляющие элементы асоциального поведения (сквернословие, драки, издевательство над другими детьми, унижение человеческого достоинства)
	Наличие докладных от педагогов.

Докладная записка на имя директора школы от инспектора милиции, закрепленного за школой

	5
	Учащиеся совершившие:

- правонарушение;

-общественно- опасное деяние;

- преступление.
	Выписка из решения КДН

	6
	Учащиеся, прошедшие курс реабилитационных мероприятий
	Постановление КДН о снятии статуса «социально опасное положение»

	7
	Учащиеся, в отношении которых решался вопрос о присвоении статуса социально опасного положения на заседании КДН, в присвоении статуса было отказано
	Выписка из решения КДН

	8
	Учащиеся, причиняющие вред школьному имуществу
	Докладная  педагога

 


8. Порядок постановки учащихся на внутришкольный учёт

8.1. Ежегодно в сентябре по результатам заполнения социально-педагогического паспорта школы на заседании Совета профилактики принимается решение о постановке на учёт учащихся вышеуказанных категорий.

8.2. В течение учебного года решение о постановке учащегося на учёт и сроках принимается на заседаниях Совета профилактики при наличии оснований.

8.3. Постановка несовершеннолетнего на учет осуществляется в присутствии родителей (или законных представителей) и учащегося, которым объясняется причина постановки на учет, ее сроки (от 3-х месяцев до 1 года), условия снятия с учета, заключается договор (устный или письменный) с родителями (законными представителями) о совместной деятельности по оказанию социально- психолого-педагогической помощи семье и несовершеннолетнему.

8.4. На Совете профилактики утверждается план индивидуальной профилактической работы с учащимся, вырабатываются единые совместные действия семьи и школы по ликвидации тех или иных проблем ребенка и семьи.

9. Порядок снятия с учёта

9.1. При наличии положительных результатов коррекционной работы на заседании Совета профилактики принимается решение о снятии ученика с внутришкольного учёта.

9.2. Учащийся, поставленный на учет,  и его родители могут быть приглашены на заседание Совета профилактики в промежуточное время установленного срока с целью контроля выполнения плана индивидуальной профилактической работы.

9.3. Снятие с учета по истечении установленного срока и при положительных результатах производится на Совете профилактики в присутствии родителей и учащегося.

Приложение 2

Критерии снятия детей с внутришкольного учёта.

	Критерий
	Основания

	Успешное завершение коррекционной работы.
	Протокол заседания школьного психолого-медико-педагогического консилиума

	Смена места учебы, отчисление или окончание школы
	Приказ по школе

	Решение КДН о присвоении статуса социально опасного положения
	Постановление КДН


 

 

 

 

Приложение 3

Карта 

«Учет несовершеннолетнего, не посещающего учебные занятия 

по  неуважительной причине»

I. Сведения   о несовершеннолетнем: Ф.И.О (полностью) 

2. Дата рождения (число, месяц, год)   

3. Школа (последнее место учебы) , дата поступления 

4. В каком  классе обучается   

5. В каком классе должен обучаться  по возрасту 

	Систематически пропускает занятия
	Не посещает школу

	За отчетный период пропущено суммарно

________ учебных дней,________ уроков

(указать количество)
	С какого времени не обучается ________________________________________

             (дата последнего посещения занятий)



	(Заполняется одна  из граф)


7. Причина не посещения  (подчеркнуть или  дополнить)___________________________

____________________________________________________________трудности в обучении,   повторный(ые) курс(ы) обучения, стойкая неуспеваемость, препятствие родителей, жестокое обращение в семье, находится в розыске, склонен к бродяжничеству, конфликт с родителями, одноклассниками, педагогами,  переход в новую школу, не желает учиться,  хочет (вынужден) работать, 

8. Перечислить в каких школах  ранее обучался   (№ школы, класс)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________9. На учете в КДН и ЗП (подчеркнуть) несовершеннолетний/семья __________________________________________________________________________

(дата постановки)

Основание постановки на учет КДН и ЗП         _____________________________________________________________________________ 

10. На учете в органах внутренних дел     _____________________________________________________________________________

                                                                              (дата постановки)

Основание  постановки на учет (подчеркнуть или написать):

______________________________________________   бродяжничество, употребление спиртных напитков, наркотических и психотропных веществ, условно осужден, антиобщественное поведение,  драка и др.

II.  Место проживания:

  1. Адрес регистрации  _____________________________________________________________________________

(район, улица, дом, корпус, квартира, телефон)

_____________________________________________________________________________

2.Адрес фактического проживания _______________________________________________

3.Адрес последнего проживания (без места жительства) _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

III. Условия проживания ребенка

1. Проживает (подчеркнуть или дописать):

с родителями; с матерью или отцом; с опекуном, попечителем; с отчимом, мачехой;  в приемной семье;  в государственном учреждении; с другими членами семьи; с посторонними людьми;    

_____________________________________________________________________________

2. Социально-бытовые условия (подчеркнуть или дописать):

Созданы благоприятные условия для проживания, нет условий для обучения и отдыха (в квартире грязь, нет постельного белья, нет мебели, нет еды, нахождение посторонних лиц в нетрезвом состоянии), квартира или ее часть сдается в наем,  

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

IV.Социальный статус семьи  (подчеркнуть или дописать):

Малообеспеченная, многодетная, находящаяся  в социально опасном положении, полная, неполная, в разводе, мать-одиночка, вдова/вдовец,  вторичный брак  матери/отца, беженцы, вынужденные переселенцы  _____________________________________________________________________________   

V. Статус родителей (подчеркнуть или дописать):

Инвалиды (мать, отец),  ограничены в правах (мать, отец), лишены  родительских прав (мать-отец), безработные (мать, отец)   _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

VI. Образ жизни родителей (подчеркнуть или дописать):

Злоупотребляют спиртные напитки (мать, отец), наркотические вещества (мать, отец);  ведут антиобщественный образ жизни (мать, отец);  уклоняются от воспитания детей (мать, отец);  жестоко обращаются с детьми;   состоят на учете в ОВД (мать, отец), состоят на учете в или КДН (мать, отец);  находится в  местах лишения свободы (мать, отец,  другие члены семьи);  не  справляются с воспитанием,  ведут замкнутый образ жизни, ухаживают за больными родителями, детьми-инвалидами; много времени уделяют работе (мать, отец);  заботятся о ребенке (мать, отец) 

__________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

VII. Количество  детей в семье

1. Количество детей  до 18 лет _____________________________________________________________________________

(указать годы рождения)

2. В каких учреждениях обучаются или воспитываются 

__________________________________________________________________________

(указать номера учреждений)

Меры, принятые образовательным учреждением 

 по состоянию на 25 число текущего месяца

(обращения школы в Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав, органы опеки и попечительства, в органы внутренних дел, органы здравоохранения, отдел образования, опеки и попечительства, органы социальной защиты населения, прокуратуру) Данная страница заполняется образовательной организацией каждый отчетный период 

Руководитель образовательной организации  (подпись) _________________________

М.П.

Приложение 4

Председателю КДН и ЗП

Уважаемый (ая) (Имя, Отчество)!


Администрация Государственного (муниципального) образовательного учреждения  средней общеобразовательной школы №  ______ ходатайствует о рассмотрении вопроса перевода (отчисления из контингента обучающихся), снятия с учета в связи с  (указать причину снятия) обучающегося ___ класса Иванова Ивана Ивановича, 00.00.0000 г.р., зарегистрированного по адресу __________, проживающего по адресу ___________ в ГОУ СОШ №______


Иванов И.И. обучается в школе с __ класса (указать дату зачисления). Ранее обучался в ОУ №№ ________.  Дать  краткое изложение оснований (причин) перевода и сведения о  профилактической работе общеобразовательной организации с данным обучающегося.

Приложение: 6 документов: 

I. Характеристика обучающегося (от классного руководителя)

II. Психологическая характеристика.

III. Выписка отметок обучающегося, выписка из ведомости учета посещаемости (сведения о пропусках учебных занятий без уважительной причины)

IV. Выписки из протоколов заседаний совета по профилактике, педагогического совета, консилиума, где рассматривались вопросы в отношении обучающегося.

V. Копии обращений в органы  и учреждения системы профилактики и ответов по данному обучающемуся.

VI. Согласие (заявление) родителей на перевод.

 Директор                                                                      ___________ФИО

Приложение 5

Образец  писем в органы и учреждения системы профилактики  безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних

P.S. Письмо следует писать на бланке школы и заверить печатью. Необходимо указать адрес, контактный телефон и факс 

Через неделю следует позвонить секретарю начальника и справиться,  когда получено  письмо,  за каким входящим  номером зарегистрировано,  кому поручено для исполнения (Ф.И.О. сотрудника и его контактный телефон). Эти сведения следует внести в копию письма, подшитую в личное дело.

В случае, когда нет ответа в течение двух недель, следует позвонить исполнителю и попросить об ускорении ответа, можно обратиться с просьбой, чтобы ответ, с подписью начальника, прислали по факсу.

В случае не получения ответа, следует по истечении 30 дней направить повторное письмо на имя начальника ОВД с указанием, что запрос направляется повторно.


Если и на повторный запрос не последует ответа, о данном факте следует сообщить вышестоящему руководству - начальнику ОУВД, в письме сообщить, когда (указать даты каждого) направлялись запросы или информация в ОВД, о чем, в течение какого времени ждали ответа и обратиться с просьбой о предоставлении вам такой информации (можно приложить копию повторного письма с указанием даты и входящего номера).

Приложение 6

Начальнику УВД (название) 

Фамилия, инициалы

Уважаемый  (имя, отчество)!


Прошу Вас сообщить, состоит ли на учете в ПДН обучающийся нашей школы (фамилия, имя, отчество, год рождения, адрес).

Если состоит, прошу дать подробную информацию:

- когда и за какое противоправное действие был поставлен на учет. 

- состоят ли родители на учете;

Данная информация будет использована в целях организации воспитательно-реабилитационного процесса и ее конфиденциальность гарантируется.

Надеюсь на понимание, деловой контакт и консолидацию совместных усилий в работе по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

Директор
                          подпись                           ФИО

Приложение 7

Председателю Комиссии по делам

несовершеннолетних и защите их прав 

района (название)

ФИО 

Уважаемый (имя, отчество)!

Сообщаю, что обучающийся __класса нашей школы (фамилия, имя, отчество, год рождения, адрес), далее дать о нем необходимую информацию. Например, систематически, в течение (указать время) пропускает без уважительной причины школьные занятия, совершил противоправные действия (указать какие и когда) и т.д.

Далее необходимо указать (кратко) какие принимались меры по коррекции его поведения, а также отношение его родителей к данной проблеме.

Затем излагается просьба по существу вопроса. Например, обсудить на заседании комиссии вопрос о поведении воспитанника, принять меры административного воздействия к его родителям (законным представителям), решить вопрос о направлении его на лечение от алкоголизма или наркомании, обязать пройти консультацию в Центре психолого-педагогической и медико-социальной помощи и др.    

На заседание комиссии прошу пригласить представителя школы и выслать выписку из протокола комиссии о принятом решении.

Директор                      подпись                              ФИО

Приложение 8

Памятка

Порядок перевода обучающегося в вечернюю (сменную) школу 

или профессиональные образовательные организации

Перевод обучающихся, не получившего общего образования, осуществляется  только в  исключительных случаях при условии перехода его в вечернее (сменное) или профессиональные образовательные организации по представлению отдела образования, опеки и попечительства и с согласия районной, городской комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

Отдел образования на заседании рассматривает вопрос о переводе ребенка в вечернее (сменное) или профессиональные образовательные организации с учетом анализа  профилактической работы с несовершеннолетним;

В случае положительного решения направляется представление в Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее КДН и ЗП) района, города по месту регистрации несовершеннолетнего. 

Для рассмотрения вопроса о переводе несовершеннолетнего на другую форму получения основного общего образования директору образовательной организации необходимо представить в Комиссию следующие документы:

 1) Ходатайство администрации образовательного учреждения на имя председателя  Комиссии с подробным указанием причин для перевода несовершеннолетнего.

2)
Выписка из протокола заседания педсовета (совета по профилактике правонарушений) образовательного учреждения по вопросу перевода учащегося с подробным указанием оснований для перевода.

3)
Характеристика несовершеннолетнего обучающегося, подписанная директором образовательной организации. 

4)
 Заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетнего о переводе ребенка на другую форму получения основного общего образования с подробным указанием причин.

5) В случае положительного решения КДН и ЗП,  представить в отдел образования , опеки и попечительства справку-подтверждение о зачислении ребенка в другую образовательную организацию. 

